
01:شماره ویرایش  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ایران  

                                         استرداد کسور بازنشستگی مازاد بر سی سال  فلوچارت :عنوان سند                    منابع معاونت توسعه مدیریت و

انسانیمنابع مدیریت   
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 شروع

  منابع انسان یتبه مدیر مستندات با نامه کلیه تقاضاي فرد متقاضی به همراهارسال  

 به رئیس اداره بازنشستگی منابع انسانی مدیریت توسط ارجاع 

 ارسال مدارك به همراه فرم مربوطه با نامه به سازمان بازنشستگی کشوري

تائید  ارسال مدارك به همراه فرم وجه مدیریت امور مالی دانشگاه توسط سازمان بازنشستگی کشوري وصدور چک در تائید فرم مربوطه و و ررسیب

منابع انسانیچک به مدیریت  وشده   

 پایان

  مدیر امور مالی و منابع انسانیامضاء فرم مربوطه توسط مدیر

 بازنشستگی به کارشناس مربوطهارجاع توسط رئیس اداره 

توسط کارشناس هتکمیل فرم مربوط مدارك و بررسی سوابق و  

 منابع انسانیبه همراه چک با نامه به مدیریت امور مالی توسط مدیریت مربوطه ارسال نسخه امور مالی فرم 

تحویل آن به ذینفع توسط امورمالی دانشگاه صدورچک دروجه فرد متقاضی و  


