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درخواست  انتقال کسور بازنشستگی  فلوچارت: عنوان سند                            معاونت توسعه مدیریت و منابع  

انسانیمنابع مدیریت   

1 
 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 بررسی مدارك و صدور و ارسال نامه پذیرش از طرف سازمان تامین اجتماعی به واحد خدمتی فرد

رئیس اداره بازنشستگیفرمهاي مربوطه توسط تائید و پاراف   

 به شعبه تامین اجتماعی متقاضی ارا ئه تقاضاي فرد

ارسال سیاهه به همراه سایر مدارك توسط کارگزینی با نامه به و  تهیه سیاهه ریز کسور بازنشستگی بابت ایام سنوات خدمت فرد متقاضی توسط امور مالی واحد

 سازمان تامین اجتماعی

 مربوطه با نامه به سازمان بازنشستگی کشوري توسط کارشناس مربوطهارسال مدارك به همراه فرم هاي 

نسخه از فرم تائید یک  چک وتوسط سازمان بازنشستگی کشوري وارسال  سازمان تامین اجتماعیبررسی وتائید فرم مربوطه وصدور چک در وجه 

دانشگاه منابع انسانی  به مدیریت به همراه سایر مداركهمچنین یک نسخه از فرم تائید شده  سازمان تامین اجتماعی و به شده با نامه   

 

 پایان

 منابع انسانیامضاء فرم ها توسط مدیریت 

 ارجاع توسط رئیس اداره بازنشستگی به کارشناس مربوطه

پاراف فرمهاي مربوطه توسط کارشناس مربوطه تائید و، بررسی مدارك   

 شروع

 به رئیس اداره بازنشستگی یت منابع انسانیمدیرتوسط ارجاع 

منابع انسانیبررسی سوابق وتکمیل فرمهاي مربوطه توسط کارگزینی واحد خدمتی وارسال کلیه مدارك با نامه به مدیریت   

 به لحاظ تهیه وارسال مدارك به سازمان یاد شده جهت بررسی و پذیرش سوابق واحد خدمتی فردبه اجتماعی  ان تامینمارسال نامه از ساز


